
 Wir setzen Massstäbe 
 Die SEA Schliess-Systeme AG steht für vielfältige und multifunktionale Lösungen sowie Dienstleistun-
 gen rund um das sichere, komfortable und kontrollierte Öffnen und Schliessen von Türen. Wir bieten 
 den Kunden auf ihre Bedürfnisse zugeschnittene Lösungen. 

 SEA Schliess-Systeme AG – Lätternweg 30 – 3052 Zollikofen / Bern – Telefon +41 (0)31 915 20 20 
   

Zur Verstärkung unseres Teams in den Finanzen suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n  
 

Sachbearbeiter/in Finanzen / Verkauf Innendienst 80%-100% 
 
Zusammen mit ihrer Kollegin sind Sie zuständig für das finanzielle Tagesgeschäft unserer Tochtergesellschaft Delbag AG und 
übernehmen Stellvertretungsaufgaben für die SEA Schliess-Systeme AG (Mutterhaus). Weiter unterstützen Sie das Team des 
Verkaufsinnendienstes und sind Bindeglied zwischen Finanzen und Administration.  
 
Ihre Aufgabengebiet in der Buchhaltung: 

• Führen der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 

• Verbuchen von Zahlungseingängen inkl. Mahnwesen 

• Mahnwesen 

• Erstellen von Export-Papieren und Transportaufträgen 
 

Ihr Aufgabengebiet im Verkaufsinnendienst: 

• Unterstützung in der Auftragserfassung 

• Fakturierung von Kundenaufträgen, Erstellen von Gutschriften 

• Mithilfe bei der Kunden- und Telefonbetreuung 

• Stellvertretung bei Abwesenheiten 
 
Voraussetzungen: 

• Kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung im Rechnungswesen (z.B. Sachbearbeiter/in) 

• Sehr gute Deutschkenntnisse, gute mündliche Französischkenntnisse zwingend 

• Erfahrung in einer ähnlichen Funktion 

• Sehr gute MS Office Kenntnisse sowie ERP-Erfahrungen (von Vorteil im Microsoft Dynamics NAV) 

• Selbständige, leistungsorientierte, sorgfältige und genaue Arbeitsweise 
 
Ihre Perspektive: 

• Selbstständige, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgaben in einem kleinen dynamischen Team 

• Mindestens 5 Wochen Ferien, flexible Arbeitszeiten 
• Firmeneigene Pensionskasse mit sehr attraktiven Konditionen 
• Moderne Arbeitsmittel  
• Gratis Parkplätze 

Unser Unternehmen steht zu einer modernen Firmenphilosophie, in der es Mitarbeiter/innen möglich ist, sich persönlich wei-
terzuentwickeln. Ein gutes Arbeitsklima und fortschrittliche Anstellungsbedingungen sind für uns selbstverständlich. 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann zögern Sie nicht, uns Ihre Bewerbung zu schicken. 
 
Christian Eichenberger, SEA Schliess-Systeme AG, Lätternweg 30, 3052 Zollikofen 
Telefon: +41 31 915 20 43, Email: hr@sea.ch 
 
Dossiers von Stellenvermittlern und externen HR-Dienstleistern werden nicht berücksichtigt! 
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